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PRESENTACION

Generalmente las comunidades del area
rural no cuentan con documentos legales
de la fuente de agua que les abastece,
derechosde pasoy escriturasde propiedad.
Y desconocen las caracteristicas y
procedimientos para obtener los mismos.

Este mddulo sobre "DOCUMENTOS
LEGALES DEL SISTEMA DE AGUA
POTABLE " pretende que los Comités de
Agua y Autoridades locales conozcan la
importancia de los documentos legales y
como obtener los mismos para evitar
conflictos.

Este mdédulo esperamos sea de utilidad
para los promotores que deseen un nuevo
estilo de ensefnanza aprendizaje, y sobre
todo que su implementacion permita a los
comunitarios contar con todos los
documentos de propiedad debidamenie

legalizados. LIBRARY, INTERNATIONAL REFERENCE
CENTRE FOR COMMUNITY WATER SUPPLY
AND SANITATION (IRC)

P.0O. Box 93130, 2509 AD The Hague

Tel, (070) 8149 11 ext. 141142

N \ASSY -
L 206 ( 9y NI/ 3 7




et

1.

2.

OBJETIVOS :

CONTENIDOS :

FASE EN QUE
SE APLICA :

DIRIGIDO A:
TIEMPO :

MATERIAL
DIDACTICO :

Al finalizar el mddulo los participantes estaran en
condiciones de :

1.1.

1.2.

1.3.

2.1.

2.2.

2.3.

Identificar, describir y sefialar laimportanciade
los documentos legales basicos para un
proyecto de agua potable.

Obtener documentos legales basicos para la
ejecucion del proyecto de agua.

Definir un plan para tramitar y obtener los
documentos legales pendientes.

Documentos legales

- Documento de la fuente
- Documento de paso

- Documento de tanque.

Pasos para obtener un documento.

Plan de accién para obtener documentos
pendientes.

Antes de iniciar el proyecto.

Comité de agua y autoridades locales

3 horas.

4 Fotocopias de documentos legales.
Material Las Tinajas.




PROCESO METODOLOGICO

PARA INICIAR LA REUNION
1.  El facilitador explica con claridad los objetivos de la reunién.

2. Presentacion de los participantes y del facilitador en la reunién a
través de la técnica “LAS PAREJAS”.

PARA IDENTIFICAR LOS DOCUMENTOS LEGALES :

3. Para que el grupo identifique los documentos legales basicos y
describa su importancia para la ejecucion de un proyecto de agua,
se utilizan PREGUNTAS GENERADORAS .

4. Elfacilitador hace una sintesis respecto a los documentos legales
bésicos para la construccién del proyecto de agua potable y su
importancia . ‘

5. Seorganizan dos grupos, procurando que en cada uno quede una
persona que sepa leer. Luego entregar copia de los documentos
para su lectura y analisis .

6. Para el andlisis de los documentos entregados, se utilizara la
técnica DESCUBRA CUAL DE LOS DOS VALE.

7. Al concluir el analisis de los documentos, el facilitador hace una
sintesisde las caracteristicas de un documentolegal y undocumen-
to no legal.

PASOS PARA LA OBTENCION DE LOS DOCUMENTOS LEGALES :

8. Con el objeto de discutir los pasos para obtener un documento
legal se emplea la técnica patrticipativa LAS TINAJAS .

9. Elfacilitador hace una sintesis respecto a los pasos a seguir para
obtener los documentos legales para el proyecto de agua.

10. Alfinal, jJuntamente con los participantes identificar los documentos
legales que aun no se tienen y elaborar un plan para obtener los
mismos utilizando el cuadro de planificacion .




1.  El facilitador explica con claridad los objetivos
de la reunion. '

OBJETIVOS :

Al finalizar el médulo los participantes estaran en
condiciones de :

1. ldentificar, describir y senalar la importancia de los

documentos legales basicos para un proyecto de agua
potable.

2. Obtenerdocumentos legales basicos parala ejecucidndel
proyecto de agua.

3. Definir un plan para obtener los documentos legales
pendientes.




2. Presentacién de los partlcipél‘nt_es'y-ciief facilitador
enlareunidnatravéesdelatécnica “LAS PAREJAS”.

TECNICA : Las parejas.

OBJETIVO : Presentar y animar la participaciéon de los
asistentes.

PASOS A

SEGUIR :
1. Cada participante busca a la persona que

menos conoce.

2. Cada pareja por un espacio de 3 minutos con
versa sobre : nombre, cargo, comunidad y ¢ por
qué le interesa tener agua potable.?

3. Alfinal, cada participante presenta en plenariaala
pareja con quién a conversado.
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3. Para que el grupo identlflque fos documentosv“ :
legales basicos y describa su importanma para
la ejecucion de un proyecto de agua, se utlllzan
PREGUNTAS GENERADORAS

TECNICA : Preguntas generadoras

OBJETIVO : Identificar los documentos legales basicos y des-

cribir su importancia para la ejecucion del proyecto
de agua potable.

PREGUNTAS
- GENERADORAS :

1. ¢ Qué documentos legales son necesarios para
iniciar un proyecto de agua?

2. ¢;Qué documentos legales ya tienen?

3. ¢Para qué sirven los documentos legales en el
proyecto de agua?




4. Documentos legalesbdsicos paralaconsiruccién
de un proyecto de agua potable

ESCRITURA DEL NACIMIENTO O DE LA FUENTE :

Es un documento legal, escrito en papel sellado o espanol que taace
constar que el propietario de la fuente de agua, vende o dona: a la
comunidad el terreno donde se encuentra la fuente o nacimienso, y
de donde se va acaptar el agua. Este documento debe estar firmsado
y sellado por un abogado o el alcalde municipal y secretario.

ESCRITURA DEL TERRENO PARA EL TANQUE DE
DISTRIBUCION :

Es un documento legal y escrito en papel sellado o espafiol que haace
constar que el propietario del terreno donde se va a construgir el
tanque de distribucién, vende o dona el terreno a la comunidad para

el proyecto de agua. Este documento debe estar firmado y sellado
por un abogado o el alcalde municipal y secretario.

PERMISO DE PASO:

Es un documento legal, escrito en papel sellado o espaiiol, que kaace
constar que los propietarios de los terrenos donde se va a pasar la
linea de conduccion y ramales han cedido el permiso para:. que
puedan abrirse zanjas y dejar enterrada alli la tuberia. Ademas, khace
constar el permiso para la instalacién de valvulas de aire y cajas
rompepresion. Este documento debe estar firmado por los duexios

de los terrenos, presidente del comité, secretario de la alcaldia y el
alcalde.

IMPORTANCIA DE LOS DOCUMENTOS LEGALES BASICOS
ANTES DE EJECUTAR UN PROYECTO DE AGUA :

La escritura de lafuente, la escritura del terreno donde se constresiran
los tanques de captacion y distribucidn, asi como el permiso de piaso,
son documentos legales indispensables que hay que tenerlos antes
de iniciar la construccion de un proyecto de agua potable.

Los documentos legales son necesarios porque :

- Aseguralapropiedadlegal delosterrenos donde estan ubicadasslas
instalaciones.

- Permite hacer trabajos de operacién, mantenimientode las instalacio-
nes sin molestar ni ser molestados.

- Permiten iniciar la construccidon de las obras del proyecto de aigua.
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Se organizan

dos grupos, tratando que

en cada uno

quede una persona que sepa leer. Luego entregar
copia de los documentos para su lectura y analisis.

EJEMPLO DE DOCUMENTOS

ACTA NUMERO® 876-90. En 1a poblacién de Tudos Ssntos cuchu:r.\t.{n, departa-——
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mento de Huehuctenango, siendo lee nueve horas del dia treinta de mayo de

mil novecientos ncventa} reunidos en el local gue ocupa ¢l Despache de la

!

i

: MEGISTRO
J

t

Alcaldfa Municipal, 2sistido por su Secretario Funicipal, sehores Fedro Re

No. 341728
5

mirez Mendoza y Baltazar Montejo Dfaz, asi como los seliores miembros del

Ccomité de Agua Potable ce el caserfo Ealentén, del crunicipio de Todos San—

DE 1083 A 1992

5 tos Cuchumaidn, representado por el zefior Fresidenie del miamo seilor: -—

. Ildefonso Paymundo Garc{a Ramcs, cco 'r.‘.e los sefiores prepietarice de leos

i
|
l QUINQUERIO
1
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o terrenos donde pasar{ la tuberfa del 2gua poteble ce Dslentdn, para cejer

feo o
N
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TINANZAS PURLICAS
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, CEGUNDO iCon base en el punto antericr estan presentes en este acto 1as si—

25

constancia de lo siguiente® PRIERO? Se hace conster que los schoresillde-|

fonso Raymundo Gaorcia Ramos,.presidente cel Comilf de.Agua potmble de el

caserfio Balentén, del runicirio de Tedos Santos C., departerento de Iuehue

tenango, por tal motivo se hace necesario prescntar previarcente un docwren|

to legal donde conste que todos los propietarios o que poséan terrcnos en

donde se hage el zanjéo parn la instalacién de la tuberfa de conduccién ce

agua, cedan el perniso s perpetuidad para la censtruceidn de €sta cbra. -~

guientes personas!JUAN GARCIA RAMIFEZ, JU-S'IO GARCIA CARRILLO, RUFINO GAR-

CIA®BamIREZ, SANTA FABLO FERCZ, JUAM FABIAN CARRILLO, JUAN FIGUERCA ALVA,

y JUAN LOPEZ VLCLASQUEZ, de treinta, cuarenticinco, teintiuno, cuarenticua-

tro, setentidos, cincuenta y cunrcn'ta plios de edad, con inatruccién el pri

mero e ignorando los smigulentes, originurios de Todcs Sanios C., a excep—

cién de Juan Figueroa Alva, quien es originario ce Cantinil Chiantla, ve-

cinos del lugar de su origen, con cédulas de vecindod nimercs de orden M-

trece y de registro?! nueve mil doecientos cuarentiocho (9248), cuatro mil




26]3etecientos nementineis (4766), doce ril ciente diecictche (12,118), seis |

2> |mil ochocckentos noventicinco (6,89%), careciento de dicho docurento Juan

.9 |Fabian Carrillo, y siete mil novecientos sesentiuno (7,961), trece mil

vent -
20 dosclentoa noventiseis 5131296! ol ultimo y respectivamente, quienes mani

. fiestan que estando cn el goce de aus facultades civiles que les confiere

n las leyes vigentea del pais y en calidad de propietarios en calidad de uswy

j7|fructo de 10s terrenos_donde segun planos pesapf la_tuber{s del aaus pota

s ble de el caserfo Balentén del municiplo de Todos Santos Cuchuratin, depan

) tamento de Huehuetenango, los qué carecen de registro y matricula fiscal,

as por este acto de manera espontanea y voluntaria, ceden el permiso de paso

26| perpetuidad para el zanj€o de la conguecién de la tuberfa para dicha ——

a2y obra, TERCERO! No habiendo mas que hacer constar, se df por terminada la

. presente, en el mismc lugar y fecha, a media hora de au inicio,acordandose

19 compulsar las copiap de rigor a donde corresponde, e:Ecialmente a la Uni-|
dad EjJecutora del Pro p

A
/
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ACTA Ho.3k-89.

En l; poblacién de San Antonio Huista, Departamento de Huehuetenango a los doce-

dias del mes de Harzo de Hil Hovecientos Ochenta y ﬁuevc, comparecen de manera-

personal, sin dolo, ni coaccidn de ninguna naturaleza por una parte: AHERICO ~-~

GRESSI HENDOZA y por la otra: JUAN ROJAS, en su calidad de Presidente del Comité
Pro-introduccign del servicio de Acua Potable de la Aldea San Jose El Tablon de-

de esta jurisdiceidn Hunicipal, de treinta y seis afios de edad, con instruccidns;-
de oficio Haestro de Educacidn Primaria vecino de este municipio , con recidencia
en el canton Esquipulas de esta poblacidéan , manifiestan ambos: que vienen a ---

celebrar el siguiente convenio, de conformidad con las siguientes C L AU S U L-

A S: 1ro) €l sefor, es ducio y legitimo propietario de una fracion de la Finca

""CHAPAC'* que se encuentra Obicada dentro del perimetro Urbano, dentro de la mis~
ma existe un Hacimiento de Agua, propiedad que demuestra con los documentos que
tiene a-la vista.

2do) En su caracter de Presidente del Comité Pro~introduccidon de agua a su comu
nidad, viene a comprar el derecho de la captacidon cdel mencionado Nacimiento, --
con las condiciones siguientes: a) Que al construir el Tangue de Captacidn, este
serd con:las dimenciones que la UNIDAD EJECUTORA DE ACUEDUCTOS RURALES '"UNEPAR''-
disponga.-b) Que cancelardn por el derecho de la capfacidn, la cantidad de CUA:-
TRO HIL QUETZALES EXACTOS (4,000.Q00) , primer pago de DOS KIL QUETZALES lo hardn
efectivo el dia PRIMERO DE ASRIL DEL PRESENTE ARO. 3ro) El sehor Gressi Hendecza
acepta las cendiciones expuestas por el sefior presidente del Comité---=~--=m-wen
kto) Ambas partes, se comprometen 2 cumplir con las clausulas del presente con-
venio, sujctanéosc en caso de incumplir a que se proceda en su contra conforme -

ley.- Siendo esto cuanto tienen gue manjfestar, leido que les fué lo escrito ---

f) Americo Gressi.

CERTIFICO:

| Roberto Rjﬁrigucz.
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6. Paraelanilisisdelosdocumentos entregados,

- 'se utilizara la técnica : DESCUBRA CUAL DE
LOS DOS VALE

T - - - =

TECNICA :

OBJETIVO :

PASOS A
SEGUIR :

¢, Cual de los dos vale?.

Identificar un documento legal y describir
sus caracteristicas y sefialar su diferencia con
un documento no legal.

Ya formados dos grupos y entregado los
documentos, a cada grupo se solicita que
identifique ¢cual es “legal” y por qué? y
Jcual no es legal y por que?.

Terminado eltrabajo grupal, unrepresentanite de
cada grupo expone sus conclusiones.

En plenaria se establecen, cuales son las
caracteristicas del documento legal y cuales las
de un documento no legal.

El facilitador debe anotar en la pizarra o

papelégrafo por separado las caracteristicas de
estos documentos.

11




7.

facilitador hace una sintesns de las caracteristicas
de un documento legal y un documento no Iegal

- ae oo

CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS LEGALES EN
LOS PROYECTOS DE AGUA :

Es un documento escrito que se hace en papel sellado o
espainol.

Define derechos y responsabilidades de las partes involucra-
das en mutuo acuerdo.

Debe estar firmado por las partes involucradas ; también se
acepta la huella del dedo pulgar derecho cuando no se sabe
firmardelque vende o sedey el representante de la comunidad.

También debe estar firmado por la autoridad legal competente
Alcalde Municipal o un abogado y debidamente sellado.

CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS QUE NO SON
LEGALES EN LOS PROYECTOS DE AGUA

Esta escrito en hojas de papel simple, es decir hojas bond u
hojasde cuaderno.

No esta firmado por autoridad competente, es decir, abogado
o Alcalde Municipal.

No esta firmado por las partes involucradas.

i2
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8. Conelobjetodediscutirlos pasos paraelaborar
un documento legal se emplea la técnica
participativa LAS TINAJAS

TECNICA : Las Tinajas.

OBJETIVO: Identificar los pasos a seguir para el tramite de un
documento legal.

MATERIAL : Unjuegodetinajasrepresentandolos pasospara
legalizar documentos.

PASOS A
SEGUIR :

1. Formar dos grupos de trabajo, y a cada grupo entregarie un
juego de figuras de tinajas .

2. Cada grupo analiza las figuras y establece el orden que
considere mas adecuado como pasos para obtener un
documento legal. Pegar las figuras en un papelégrafo.

3. Un representante de cada grupo pasa al frente y coloea su
papelégrafo con las figuras en el orden que han acordado.

4. Enplenaria, el facilitador juntamente con participantes ordena
correctamente las figuras, segun el siguiente orden :

- Identificar y visitar al propietario o propietarios de los
terrenos.

- Definir caracteristicas del bien (medidas, ubicacién y
costo).

- Ambas partes se ponen de acuerdo.

- Conocer deberes y derechos.

- Elaboracién de documentos con autoridad competente.

- Certificar el acta.

- Entregar a las partes involucradas, su propia copia del
documento.

13




9.

-El facilitador hace una sintesis respecto a los
pasos a seguir para obtener los documentos
legales para el proyecto de agua.

PASOS PARA ELABORAR Y LEGALIZAR UN DOCUMENTO :

Para construir un proyecto de agua, el comité necesita tener los
documentos legales siguientes : Escriturade lafuente, escritura del
terreno donde se construira el tanque y los permisos de paso. Para

tramitar estos documentos legales debe seguirse los siguientes
pasos :

1.

Identificar y visitar al propietario o propietarios del bien y
ponerse de acuerdo para la venta, donacién o para ceder la
propiedad. En muchos casos esta actividad implicaunalarga
negociacion con el propietario.

Las partes involucradas deben conocer ampliamente las
caracteristicas del bien material que se va a vender, donar o
ceder. Cuando esterrenodel nacimiento oparala construccion
del tanque debe conocerse sus medidas, colindancias y
costo. Cuando es permiso de paso debe conocerse el lugar,
la distancia donde se efectuara el zanjeo y pasara la tuberia,

asimismo donde se construiran las cajas de rompepresion y
de valvulas.

Las personasinvolucradas (vendedor y comprador) debende
estar totalmente de acuerdo, no debe haber presion alguna.

Los involucrados deben conocer los deberes y derechos que
en el documento legal se van a establecer. Ej. cuando es

permiso de paso, respetar las cosechas o en su defecto
pagarla.

Elaborar el acta con el Alcalde Municipal o abogado. Este
debe estar firmado por los involucrados y la autoridad
competente, ademas sellado por este Gltimo. El acta original
se encuentra en el libro de actas de la Alcaldia.

Solicitar la certificaciéon del acta o escritura (copia) a la
autoridad donde fueron suscritos.

Las partes involucradas deben tener una copia del acta o
escritura y guardarlo, este le servira como respaldo legal si
hubiera algun problema en el futuro.

14




.10. 'Alfinal, juntamente con los participantes identificar
- los documentos legales que aun no se tienen y
- elaborarunplan para obtenerlosmismosutilizando

el cuadro de planificacion.

CUADRO DE PLANIFICACION
PLAN PARA ELABORAR Y LEGALIZAR DOCUMENTOS
DEL PROYECTO DE AGUA.

DOCUMENTOS || qUEHAY QUEHACER QUIEN SE

LEGALES QUE || pARA OBTENERLOS
IALES € RESPONSABILIZARA

FECHA PARA
HACERLO

15






ANEXO







CUADRO DE PLANIFICACION
PLAN PARA ELABORAR Y LEGALIZAR DOCUMENTOS
DEL PROYECTO DE AGUA.

ANEXO 1

DOCUMENTOS
LEGALES QUE
FALTAN

QUEHAY QUEHACER
PARA OBTENERLOS

QUIEN SE
RESPONSABILIZARA

FECHA PARA
HACERLO
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